GOBIERNG REGIONA!

CAJAMARCA

GUIA DE REGISTRO DE RESERVAS DE SALAS
Y DISPONIBILIDAD DE VEHICULOS

El siguiente tutorial ha sido elaborado por la Oficina de Informatica con la
finalidad de orientar paso a paso el registro/consulta de reservas de salas
(auditorio) y disponibilidad de vehiculos.

Requisitos para realizar publicaciones:
e Sertrabajador de la sede administrativa.
e Contar con correo institucional.
e Solicitud dirigida a la Oficina de Planeamiento y Desarrollo
Institucional - OPDI, debidamente sustentado el motivo.

1. Acceder alaPlataforma Directorios
Ingresamos a la direccion: https://enlinea.appsugelsanignacio.info

2. Nos dirigimos a la opcion iniciar sesion

@ gob.pe Servicios en Linea ‘ Resoluciones en linea Disponibilidad

Nombre de usuaric™

Contrasefia®

%] Iniciar sesion

Usar las credenciales
3. Publicacion de contenidos

En el mend de administracion nos dirigimos a la opcién contenido
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En el menu contenido clic en la opcidn que corresponda.

< c @ enlinea.appsugelsanignacio.info/apps/user/71

= Administrar = ¥y Atajos PUBLICA

[E] contenido

>

Disponibilidad de
vehiculos

Anadir contenido

Registro de salas

L S |

I PUBLICA

Reservar de sala

1 afio 2 meses

4. Registro de Disponibilidad de vehiculos.
Permite el registro de vehiculos asignados a una salida.

Decumento que autoriza”

Fecha de asignacion de vehiculo®

Fecha de inicio*

| 10/0812023 B || M3g22am © |

Fecha final

‘ 10/08/2023 O H n:38:23am. © ‘

Vehiculo *

Lugar asignado *

Observacion

Finalmente, clic en el botdn. Los campos con un * son obligatorios.
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5. Registro de Salas.
Permite el registro de salas o ambientes.

Nombre de lasala®

[

Piso™*

‘ - Seleccione un valor - v

Responsable

\ Q

Descripcién

Finalmente, clic en el botdon. Los campos con un * son obligatorios.

6. Reservade Salas.
Permite la reserva de salas o ambientes.

Nombre del evento

Fecha de registro*

Fecha de inicio *

‘ 10/08/2023 O H 11:42:20 am. @ |

Fecha final”

| 100812023 11 H 1:42:20 am. © |

Sala*

\' a

Quien solicita la reservacion *

\._ a

Observacion

Documento de solicitud ()

Finalmente, clic en el boton. Los campos con un * son obligatorios.
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7. Consulta, blisqueda, edicion de un contenido registrado.
Si tenemos la necesidad de editar algdn contenido ya registrado nos
dirigimos al mend Administrar, luego clic en la opcién contenido

Conterico

Titulo Tipo de contenido Avtor Publicado Modificado Operaciones

También podemos hacer filtros de busqueda por tipo de contenido o
por el titulo del contenido

Titulo
Titulo Autor Publicado Modificado Operaciones
ERAF
C ER s 25/07/2023
, _—— ? —
| E R ER 25/07/2023
1| MITSUBH R 25/07/2023
|7 Regist R 24/07/2023
I Titulo Tipo de contenido Estado de publicacion I
|| vewoors - Cualquiera - v || - cualquiera - ~ I
Titulo Tipo de contenida Autor Publicado Modificado Operaciones
MEMO 015-2023-D Disponibilidad de vehiculos LVERAF si 25/07/2023
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8. Consultar la informacioén registrada.
Para realizar una consulta de manera externa dirigirnos a:
https://enlinea.appsugelsanignacio.info, mena disponibilidad

enlinea.appsugelsanignacioinfo/apps/ Jol G

Disponibilidad Iniciar sesion

EE gOb pe Servicios en Linea | Resoluciones en linea

Resoluciones

Si no encuentras la resolucion puedes buscarlas en el sistema anterior.

Nimero Apellidos o Nombres Afio - Cualquiera- v

Numero Afio Asunto Apellidos y Nombres Fecha Resolucién

000041 2023 CONTRATO DOCENTE OLIVERA RODRIGUEZ LILI DENIS 28/10/2022

Clic en la opcidn requerida

Consultar disponibilidad Consultar disponibilidad

Permite consultar la disponibilidad de los ambientes del auditorio Permite consultar la disponibilidad de los vehiculos

Disponibilidad de salas Calendario
de reservas
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Inicio / Reservas de salas

r----=------"-"-""""""""-"="—-—""—-"""—""="—""—"—="=—= I
I Vehiculo: Fecha: dd/mm/aaaa O |Y dd/mm/aaaa O I
_________________________ —_

Vehiculo Documento que autoriza Chofer asignado Fechas asignadas
|EG2-171 [TOYOTA FORTUNER | MEMO 001-2023-D ADRIANZEN NERAWALTER | 22/07/2023 - 19:05 -
Ver detalle VeGr-271 | MITSUBISHI L200 : MEMO 020-2023-D ADRIANZEN NEYRA WALTER 21/07/2023 - 07:13 -
Del vehiculo :EGF-Z?W |MITSUBISHIL200 |  MEMO 005-2023-D ADRIANZEN NEYRA WALTER 19/07/2023 - 06:12 -
:EGF—Z?'\ ‘ MITSUBISHI L200 : MEMO 015-2023-D ADRIANZEN NEYRA WALTER 17/07/2023 -07:11 -
IEGF-358 ‘TOVOTA HILUX 1 MEMO 010-2023-D TINEQ GONZALES VICTOR 13/07/2023 - 18:10 -

Luis Gabriel Vera Flores

Oficina de Informatica | OPDI
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AgosTo

Agosto 2023

Filtro de

busqueda
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1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
! ) o CH ° 0 ° 0!
: Ll rescrva 1 1
I Evento: Taller para 1 1

1 | | Directivo: 1
| ! |
1 ! 1
! 1
| ! |

4
1 1
| 0 ] ] ® 0.
1 1
1 1
. 0 ® L ] ] ] o
1 1
1 1
1 9 e ® o -] -] 9.
1 1
1 1
: -} -} (-} 9 0 ) 0 :
1 1
1 1
1

24/07/2023 - 16:08

22/07/2023 - 16:13

20/07/2023 - 16:12

18/07/2023 - 18:11

14/07/2023 - 22:10

Lugar asignado
CHIRINOS

JAEN

NAMBALLE

SAN JOSE DE LOURDES

HUARANGO
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